文化信息报送平台简易操作说明
1、 登录：

请登录：宁波文化网文化信息报送平台。
（一）在“登录名”          输入→          账号
“密码”            输入→          密码
“验证码”          输入→          相应验证码


之后，点击“登录”，成功进入宁波文化网信息报送平台。

（二）更改密码
点击页面右上角的“个人设置”，如下图：
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在“个人设置”页选择“密码设定”：
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　　在相应位置输入旧密码、设置新密码（必须为6位），并确认，按“保存”即可。
2、 管理：
（1） 信息录入

请选择“信息管理”，展开栏目树结构，选择要上传信息的对应栏目，点击“新建”
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将会出现如下画面：
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1、 在“标题”       填入→            信息的题目

“作者”       填入→           信息的作者名称（选填）

“来源”       填入→           信息的出处

若一条信息的标题有正副多个，请点击编辑器下方的“副标题、引题、链接标题”，在空白框内填入，即可。
2、正文内容请在写字板过滤后，粘贴到“内容”里。

格式：段与段之间空一行，段落首行空两格。

可选择“首行缩进”项来达到，亦可手工操作。

３、若有图片及视频、音频上传，请点击：高级编辑
　　（二）高级编辑

   　在跳出来的“高级编辑器—网页对话框里”点击相应的图标按钮（如：图片、视频），进行上传操作即可（建议图片大小 横向：500*350 竖向：350*500 ）。
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以上操作完毕之后，请按“保存”按钮。
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回到编辑器页面，确认上传信息的要素完整后，请点击“保存”按钮：
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三、审核：
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您的信息已上传成功，处于待审核状态。宁波文化网的编辑将会在第一时间内，编辑审核您的信息。
稍后，若该信息通过，则显示：“审核通过”
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若该信息不通过，则显示：“审核不通过”
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备注：以上操作若有疑问请联系编辑或加入宁波文化网qq群，做进一步沟通、交流。

